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GESTION DES UTILISATEURS - CREATION D’UN
UTILISATEUR PORTAIL
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CREATION D’UN ADMINISTRATEUR PORTAIL -
PAGE DE CONNEXION AU PORTAIL

La page de connexion au portail est accessible avec le lien suivant :
https://popr.stitch.aviation-civile.gouv.fr/portail/login.jsp

Se connecter en tant que correspondant streté (Administrateur utilisateur)

| PORTAIL STITCH

Demandes d'habilitation et d'accés - Sureté aéroportaire

IDENTIFIANT MOT DE PASSE J

Mot de passe perdu ? EnvO¥Er un mail de réinitialisation

le

Ministére de 'Environnement, de I'Energie et de la Mer
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CREATION D’UN UTILISATEUR PORTAIL -
ADMINISTRATION

m Entreprise_Test Recette(BRIVE) & Jacques Dupont ¥

Accés aux informations sur
I'utilisateur et déconnexion.

Suivi des modifications des informations propres a I'entreprise

(7) 22/02/2016: MODIFICATION EN ATTENTE DE VALIDATION DANS STITCH

Erireise
Tableau de bord d’un utilisateur
0 i
E/’ E; EJ Q=]
B DEMANDE(S) EN COURS DE SAISIE SUR LE PORTAIL DEMANDE(S) EN COURS D'INSTRUCTION TCA VALIDE(S) BADGE(S) PRET(S) A ETRE
REMIS
E@ E X L EO & -
# DONT POUVANT ETRE TRANSMISE(S) DOSSIER(S) REJETE(S) DEMANDE(S) REFUSEE(S) DONT TCA EXPIRANT BADGE(S) A RESTITUER
SOUS 3 MOIS

Lors du clic sur ce bouton, on accede aux
différents parameétres d’administration.
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CREATION D’UN UTILISATEUR PORTAIL -
ADMINISTRATION

Page accessible aprés le clicsur =

[) L 0
p RECHERCER K B ENTREPRISE ORY(AER_ORY) & Franck Patick 7 (3)

O ADMINISTRATION

"A'\O

Création d’un utilisateur.

Administration
Indicateurs des utilisateurs Portail
[ ' DONT2
aa 16 UTILISATEURS DESACTIVE(S)
& @DONTg
NE SETANT PAS CDNNECTE(S) DEPUIS 1 MOIS
e
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CREATION D’UN UTILISATEUR PORTAIL -
VALIDATION L’ADRESSE EMAIL

Page accessible apres le clic sur ' +2 I

Il faut disposer d'une adresse mail valide, individuelle et personnelle pour créer un compte
utilisateur portail.

B enrePRISE ORY(AER ORY) & Franck Patick 7 ()

3 |dentification
I MaIL* pierre. momn75@gmail com I CONTINUER ANNULER LA CREATION
B Remplir le champ avec une adresse mail valide. Le clic sur ce bouton, permet de continuer la
création de |'utilisateur portail.




CREATION D’UN UTILISATEUR PORTAIL -
FINALISATION DE LA CREATION

Page accessible apres le clic sur  continuer

Suite a la validation de I'adresse Email, il est nécessaire de remplir des informations sur
I"utilisateur portail.

S ENTREPRISE ORY(AER_ORY) & Franck Patrick 7 (2)

Identification

MAIL pierre.momin75@gmail.com MODIFIER L'ADRESSE MAIL

B Utilisateurs correspondant sur le portail

AUCUN UTILISATEUR NEXISTE POUR CETTE ADRESSE

Détail

NOM* Pierre
PRENOM * Morrin|
TELEPHONE

ACTIF*

FINALISER CRE‘ ANNULER
V CIC UcC VITU C CTIIL, UC VIC




CREATION D’UN UTILISATEUR PORTAIL -
POST CREATION

Apres avoir créé le profil utilisateur portail, celui-ci recevra un mail d’activation de
son compte.
Le clic sur le lien renvoie sur une page de définition du mot de passe.

[Portail STITCH] Demande d'authentification sur I'application : CORSUR 2 Corsur 2  eoite de réception =
ssim-stitch-rapports-bfi@aviation-civile.gouw.fr
a A moi [~
Bonjour Corsur 2 CORSUR 2,

Une demande d'authentification a éteé faite pour "'ouverture de votre compte sur le portail STITCH.
Cliquez sur le lien ci-dessous et suivez les instructions fournies sur la page de destination :

http://a-pstitch-fo-q.sigp.aviation/portail/majCo Utilisateur?token=5685c7¥S07b23dc7f41267985e7ce20lc
Votre login est : 3540ccorsur 2

Cette page expirera le 15/02/2017 & 17:12. Dans le cas oll vous n'auriez pas pu vous connecter & temps, faites une réponse Arutiisateur ayant généré le mail & le Iui indigquant.
5i ce mail ne vous est pas desting, merci de I'indiguer a |'utilisateur ayant généré le mail
Cordialement,

Stitch Interface
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GESTION DES UTILISATEURS - REINITIALISATION
DU MOT DE PASSE D’UN UTILISATEUR
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REINITIALISATION DU MOT DE PASSE D’UN UTILISATEUR -
PAGE DE CONNEXION AU PORTAIL

La page de connexion au portail est accessible avec le lien suivant :
https://popr.stitch.aviation-civile.gouv.fr/portail/login.jsp

Se connecter en tant que correspondant streté (Administrateur utilisateur)

| PORTAIL STITCH

Demandes d'habilitation et d'accés - Sureté aéroportaire

IDENTIFIANT MOT DE PASSE J

Mot de passe perdu ? EnvO¥Er un mail de réinitialisation

le

Ministére de 'Environnement, de I'Energie et de la Mer
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REINITIALISATION DU MOT DE PASSE D’UN UTILISATEUR -
ADMINISTRATION

Page d’accueil du Portail STITCH

B Entreprise_Test_Recette(BRIVE) & Jacques Dupont

Acces aux informations sur
I"utilisateur et déconnexion.
m MON ENTREPRISE

Suivi des modifications des informations propres a I'entreprise

(:,a 22/02/2016: MODIFICATION EN ATTENTE DE VALIDATION DANS STITCH

Erifeqrise
Tableau de bord d’un utilisateur
0 0
E./“ E; E\/ &E
B DEMANDE(S) EN COURS DE SAISIE SUR LE PORTAIL DEMANDE(S) EN COURS D'INSTRUCTION TCA VALIDE(S) BADGE(S) PRET(S) A ETRE
REMIS
E@ E X Ex E@ & -
0 DONT POUVANT ETRE TRANSMISE(S) DOSSIER(S) REJETE(S) DEMANDE(S) REFUSEE(S) DONT TCA EXPIRANT BADGE(S) A RESTITUER
S0OUS 3 MOIS

Lors du clic sur ce bouton, on accede aux
différents parametres d’administration.

et de la Mer

Ministére de I'Environnement, de I'Energie et de la Mer



REINITIALISATION DU MOT DE PASSE D’UN UTILISATEUR -
ADMINISTRATION

Page accessible aprés le clicsur =

O T Q
@ RECHERCHER = 000A B ENTREPRISE ORY(AER_ORY) & Franck Patick 7 (3)

O ADMINISTRATION

Administration
Indicateurs des utilisateurs Portail
e DONT 0
- 4‘TI LISATEURS DESACTIVE(S)
B @ DONT
Consultation des utilisateurs NE S'ETANT PAS CONNECTE(S) DEPUIS 1 MOIS
Ammirisraion

Ministére de I'Environnement, de I'Energie et de la Mer



REINITIALISATION DU MOT DE PASSE D’UN UTILISATEUR -
TABLEAU DE BORD DES UTILISATEURS

. N . [
Page accessible aprés le clicsur @4 UTILISATEURS

O ADMINISTRATION

B UTILISATEURS
Tous les utilisateurs 4
Tous les utilisateurs (4)
Actifs (4) AZ A Liste des utilisateurs portail. ¥ EXcEL

B Inactifs (0) Dupont Jacques
Dermniére connexion le 07/02/2017{0K)
Non connecté depuis 1 mois (1)

Garcia Jacques

Demiére connexion le 30/01/2017(0K) Le clic sur ce bouton permet

LISTE DES ROLES I'accés a la fiche de I'utilisateur

\dministration Administrateur Utilisateur (2) PRA Test
Dermniére connexion le 07/11/2016(0K)
Saisie demande (2)

Ritchie Guy
Demniére connexion le 24/01/2017{0K)
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REINITIALISATION DU MOT DE PASSE D’UN UTILISATEUR
- REINITIALISATION DU MOT DE PASSE

Page accessible aprées le clic sur |4

—l:('i

Administrateur utilisateur : Jacques Dupont

Créé le 07/09/2016 par Stitch Interface 31
NOM Dupont
PRENOM Jacques

Fiche de I'utilisateur

LOGIN 4640jdupont

TELEPHONE

MAIL roussel_paul 75200@gmail_com
ACTIF QOui

MOT DE PASSE oo (valable jusquiau 07/09/2017)
DERNIERE CONNEXION REUSSIE 07022017

3 DERMIERES CONNEXIONS ECHOUEES
03/02/2017

06/12/2016

REINITIALISER MOT DE PASSE

7
E’/ .

Liberi « galié » Fraternici Le clic sur ce bouton permet de réinitialiser le mot de passe de |'utilisateur
REPUBLIQUE FRANCAISE
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REINITIALISATIQN DU MOT DE PASSE D’UN UTILISATEUR -
POST REINITIALISATION DU MOT DE PASSE

Apres avoir réinitialisé le mot de passe de |'utilisateur portail, celui-ci recevra un
mail de réinitialisation du mot de passe.
Le clic sur le lien renvoie sur une page de redéfinition du mot de passe.

[Portail STITCH] Demande de réinitialisation du mot de passe : test test  Bofte de réception x
ssim-stitch-rapports-bf@aviation-civile.gouv.fr 2 fér,
g A moi [+
Bonjour test test,

Une demande de reinitialisation du mot de passe a ete faite pour votre compte sur le portail STITCH,
Cliquez sur le lien ci-dessous et suivez les instructions fournies sur la page de destination :

http://a-pstitch-fo-g.sigp.aviation/pogtail/majCompteUtilisateur Ptoken=4e6262410e016fe23b74cda725e5aed7
\iotre login est : 3060ttest

Cette page expirera le 03/02/2017 & 17:06. Dans le cas ol vous n'auriez pas pu vous cannecter a temps, faites une réponse a roussel.paul75200@gmail.com en le lui indiquant.
Si ce mail ne vous est pas destiné, merci de l'indiquer en répondant a roussel.paul75200@gmail.com

Cordialement,

Paul Roussel

>
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PARAMETRES TECHNIQUES - AJOUT D’UN
JUSTIFICATIF OBLIGATOIRE
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PARAMETRES TECHNIQUES -
AJOUT D’UN JUSTIFICATIF OBLIGATOIRE

La page de connexion au portail est accessible avec le lien suivant :
https://popr.stitch.aviation-civile.gouv.fr/portail/login.jsp

Se connecter en tant que correspondant streté (Administrateur utilisateur)

| PORTAIL STITCH

Demandes d'habilitation et d'accés - Sureté aéroportaire

IDENTIFIANT MOT DE PASSE J

Mot de passe perdu ? EnvO¥Er un mail de réinitialisation

le

Ministére de 'Environnement, de I'Energie et de la Mer
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PARAMETRES TECHNIQUES -
AJOUT D’UN JUSTIFICATIF OBLIGATOIRE

B Entreprise_Test_Recette(BRIVE) & Jacques Dupont

Acceés aux informations sur
Iutilisateur et déconnexion.

Suivi des modifications des informations propres a I'entreprise

B (7) 22i02/2016: MODIFICATION EN ATTENTE DE VALIDATION DANS STITCH

Tableau de bord d’un utilisateur

0 0
B E/‘ E; E\/ &E
DEMANDE(S) EN COURS DE SAISIE SUR LE PORTAIL DEMANDE(S) EN COURS D'INSTRUCTION TCAVALIDE(S) BADGE(S) PRET(S) AETRE
REMIS
‘ E@ E X L X EQ & -
DONT POUNANT ETRE TRANSMISE(S) DOSSIER(S) REJETE(S) DEMANDE(S) REFUSEE(S) DONT TCA EXPIRANT BADGE(S) A RESTITUER
SOuUs 3 MOIS

Lors du clic sur ce bouton, on accede au différents
paramétres d’administration.

N

Libersé « Egalisé » Fratesnité \
REPUBLIQUE FRANCAISE

Ministére
de I'Environnement,

de Inergie Direction générale de 'Aviation civile
et de la Mer

Ministére de I'Environnement, de I'Energie et de la Mer




PARAMETRES TECHNIQUES — AJOUT D’UN
JUSTIFICATIF OBLIGATOIRE

Page accessible apres le clic sur H

B Entreprise_Test_Receite(BRIVE) & Jacques

B Lors du clic sur ce bouton on accéde a la gestion
Adm | niStratiO n Ic’ies Justlflcatlfs obligatoires pour les demandes de
entreprise
Qe DONT 0
aa 2 UTILISATEURS DESACTIVE(S)
& ® DONT )
NE S'ETANT PAS CONNECTE(S) DEPUIS 1 MOIS
e
Adminisiraion
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PARAMETRES TECHNIQUES — AJOUT D’UN
JUSTIFICATIF OBLIGATOIRE

Page accessible apreés le clicsur S l

m Entreprise_Test R

Administration

PARAMETRES APPLICATIFS ENTREPRISE
Aucune sélection

Justificatifs Obligatoires

Sélectionnez une liste de référence sur le panneau de gauche

Lors du clic sur ce bouton on accede aux détails
de la gestion des justificatifs obligatoires pour les
= demandes de I'entreprise.
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PARAMETRES TECHNIQUES — AJOUT D’UN
JUSTIFICATIF OBLIGATOIRE

Page accessible apres le clic sur  Justiicatits Obligatoires

p RECHERCHER o m Entreprise_Test Recette(BRIVE) 2 Jacques Dupo

Administration

B PARAMETRES APPLICATIFS ENTREPRISE - -
Justificatifs obligatoires

Justificatifs Obligatoires

AJOUTER UN JUSTIFICATIF

Libelle Description Actif

Lors du clic sur ce bouton on accéde a la page de

B paramétrage d’un justificatif obligatoire pour les
demandes de I'entreprise.
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PARAMETRES TECHNIQUES - AJOUT D’UN
JUSTIFICATIF OBLIGATOIRE

Page accessible apreés le clic sur @ AJOUTER UN JUSTIFICATIF

Une fois les informations obligatoires renseignées,

le clic sur sauvegarde permet de valider I'ajout du
justificatif obligatoire pour les demandes de

I'entreprise —

Justificatifs obligatoires aSAzEGARDER D ANNULER

LIBELLE *

DESCRIPTION*

ACTIF* O

ATTENTION : Il est nécessaire de remplir tous les
champs avec un astérisque.

de I'Environnement,
de I'tnergie
et de la Mer

dgac Direction générale de I'Aviation civile
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PARAMETRES TECHNIQUES — AJOUT D’UN
JUSTIFICATIF OBLIGATOIRE

Page accessible apres le clic sur [ SAUVEGARDER

BE Entreprise_Test Recette(BRIVE) & Jacques Dupont V

Administration

PARAMETRES APPLICATIFS ENTREPRISE
3] Justificatifs obligatoires

Justificatifs Obligatoires

G—) AJOUTER UN JUSTIFICATIF

Libelle Description Actif

Justificatif Test Justific atif Test Actif l‘ 'i'

Il est possible a I'aide des deux boutons de
réaliser les actions suivantes :

- Bouton vert : Accéder aux détails du
justificatif obligatoire et modifier les
informations ou le désactiver

- Supprimer le justificatifs obligatoire. Ce

Q dernier ne sera plus présent sur les futures

Adirisian demandes de I'entreprise.
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PARAMETRES TECHNIQUES — AJOUT D’UN
JUSTIFICATIF OBLIGATOIRE

Vérification de la présence du justificatif obligatoire paramétré pour les demandes de I'entreprise

TEST Test - 01/10/1978 | BRIVE - Aérodrome de Brive-Souillac B entreprise_Test_Recette(BRad

& Jacques Dupont Vv

Pris en compte
COMMENTAIRE

ZONES D'ACCES

PARTIE LIMITEE DE LA ZSAR

SECTEURS FONCTIONNELS :

Résume
m Demandeur SECTEURS SPECIFIQUES :
Adresses SECTEURS DE SURETE :
Lien avec l'entreprise CARACTERISTIQUES D'ACCES
E Détails demande AUTORISATION ARTICLES PROHIBES :

Justificatifs

Justificatifs

® Picce didentite*
~— Complément pieéce d'identité

() Photo didentite*

® Justificatif Test*

5 &

On constate la présence du justificatif paramétré. Il s’affiche en rouge, ce qui signifie qu’il est obligatoire pour la
et de la Mer transmission de la demande.
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