/ Guide pour le traitement des
demandes de TC accompagnee

(Badges verts) et des Laissez-
Passer Vehicules (LPV)

Entreprises autorisées p
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- Acces a I'application Sharepoint

1) Ouvrir votre navigateur internet habituel
2) Saisir 'adresse : ci-dessous et valider

https://toulouseaeroport.sharepoint.com/sites/badgesverts/sitePages/BV.aspx.

s us acceptez cette utilisation. E pl
Nous proposon: lle expéri d X
Essayer main tenant

] Office 365

1) Enregistrer la page dans vos favoris

Compte Microsoft personnel, professionnel ou scol

Vebinden -+ - mM’Z) Saisir votre E-mail : xxxxxx@toulouse.aeroport.fr

“E-rwaﬂ ou téléephone

S, !
povezati. onnnd 8 (g Mot de passe



https://toulouseaeroport.sharepoint.com/sites/badgesverts/sitePages/BV.aspx

ORT
USE

%% |- Acces a I'application Sharepoint

(& | 8 Sécurisé | https://fs.toulouse.aeroport.fr/adfs/Is/?login_hint=referent1%40toulouse.aeroport.frclient-request-id=37ac3439-98e3-405a-9587-0be8eT44a0e 1 &username=referent1%40toulouse.aeroport. fréwa=wsignin1.0&wtrealm=urn%3afed ¥

Federation Aéroport
Toulouse-Blagnac

Connexion avec votre compte professionnel

‘ referent1@toulouse.aeroport.fr ‘

|h«10t de passe

Connexion

1) Saisir votre mot de passe

2) Cliguer sur « Connexion »

l suite
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- Acces a I'application Sharepoint

Titulaire du

compte
Office 365 A 2% 7 Referentl (NEOS:.. .
PARCOURIR  PAGE ) PARTAGER ~ # MODFIER [0
Badges Verts Rechercher dans ce site v 0
Badges Verts
Accueil Sélectionner la page dans le menu de navigation gauche.

Mes demandes BV N . 7 .

e e — Acces aux différentes pages de travail:

- demandes de TC accompagnée (BV)
- demandes de laissez passer véhicule




AEROPORT
TOULOUSE
BLAGNAC

Office 365

I-Traitement des demandes de TC accompagnéee

A | ¥ | ? [Referent! (NEOS-S... .

PARCOURIR PAGE

Badges Verts Rechercher dans ce site

Badges Verts

Sélectionner la page dans le menu de navigation gauche,

Sélectionner : «Mes demandes BV»

l suite



N5 || Traitement des demandes de TC accompagnee

Office 365 A | ¥ | ? |Referent! (NEOSS... .

€ PARTAGER o

Badges Verts Rechercher dans ce site - 0
Mes demandes de BV

Historique et statut des demandes en cours de traitement

Accueil

nouvel élément

Mes demandes BV

Mes demandes LPV Date de naissance Ville de naissance Dépariement ou pavs de naissance Début de visite

31/01/2000 TOULOUSE 31 eiffage TRAVAUX HALLD  19/09/2017 22/09/2017 Aérogare  Validée et copiée

04/01/1967 Lyon Akis Visite piste 05/10/2017 05/10/2017 Aérogare  Validée et copiée

Cliguer sur ce lien pour effectuer une nouvelle demande de TC accompagnée

l suite
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I-Traitement des demandes de TC accompagnéee

i | Office 365 2% | ? Referent! (NEOS-S... .

=

MODIFIER ) PARTAGER jm}

e E@Copier . . .
H B8 5 X, Couper Renseigner le formulaire ci-dessous Tous les champs sont obligatoires

Enregistrer Fermer Coller

Valider Presse-papiers

Accueil

Entreprise Réf. .
Mes demandes BV " Entreprise 1 v

Mes demandes LPV La durée de la demande ne pourra pas excéder : 7 jours

Nom complet

Date de naissance ‘B
Prénom Ville de naissance *
Entreprise Département ou pays de

si sous-traitant naissance

Début de visite

Téléphane persannel L-L*| La date de fin de visite ne doit pas excéder la date de début + 6 jours |E|

*

Date de naissance

Motif de visite
Ville de naissance

Entrée par “w
Département ou pays de
naissance =4 2} Encliquant ici vous acceptez les conditions générales de gestion des
- . demandes. Pour plus de détails, cliquez ici.
Début de visite *E
Fin de visite * i

Motif de visite

Entrée par — Indiquez le point d’accés en PCZSAR du demandeur :

wer] E:] En cliquant icivous acceptez les conditions générales de gestion des - |e Porta” C ou
demandes. Pour plus de détails, cliquez ici. ) 4
- L'aérogare

ATTENTION : Une fois soumise, votre demande de bodge ne pourra plus étre modifiée

Soumettre la demande || Annuler |

Cliquer sur le bouton « Soumettre la demande » pour transmettre
le formulaire aux services de |'Etat



BN | ||-Traitement des demandes de LPV

Office 365 A | ¥ | ? |Referent! (NEOSS... .
PARCOURR  PAGE ) PARTAGER 4 MODFIRR [,
Badges Verts Rechercher dans ce site v 0
Badges Verts

Accueil Sélectionner la page dans le menu de navigation gauche.

Sélectionner : «Mes demandes LPV»

l suite



% |1-Traitement des demandes de LPV

Office 365 A | 2¥ | ? |Referent! (NEOSS... .

€ PARTAGER o

Badges Verts Rechercher dans ce site - 0
Mes demandes de LPV

l Historique et statut des demandes en cours de traitement

Accueil

nguvel élément

Mes demandes BV

Mes demandes LPV

travaux 19/09/2017 21/09/2017 Validée et copiée
0510 ABC 31 visite site 05/10/2017 05/10/2017  Validée et copiée

0510 DEF 31 isite competurs eau  05/10/2017 05/10/2017 Validée et copiée

789 GHI 31 Lall D 05/10/2017 05/10/2017 Validée et copiée

Cliquer sur ce lien pour effectuer une nouvelle demande de LPV

l suite



BN SEEE | _Traitement des demandes de LPV

#: | Office 365 A | 23 | ? Referent! (NEOSS... .

MODIFIER ) PARTAGER )
-9 E@ Copier R M I f | . . d . .
H B oo enseigner le formulaire cl-adessous Tous les champs sont obligatoires
Enregistrer Fermer Coller =
Valider Presse-papiers
Accueil
Mes d des BV Entreprise REf Entreprisel v ’
e La durée de la demande ne pourra
Mes demandes LPV Immatriculation * ) )
o pas excéder : 7 jours
Début de visite
§ . . Début de visite b s
Fin de viste &= 2 La date de fin de visite ne doit pas excéder la date de début + 6 jours =
Fin de visite 1’27/1’./201 h

..........................................................................

Entreprise
si sous-traitant

Motif de visite

CGvV i1 En cliquant icivous acceptez les conditions générales de gestion des
demandes. Pour plus de détails, cliquez ici.

ATTENTION : Une fois soumise, votre demande de LPV ne pourra plus étre modifiée

Soumettre la demande Annuler

Cliquer sur le bouton « Soumettre la demande » pour transmettre
le formulaire aux services de |'Etat



NP5 |v-Suivi des demandes de TC accompagnée et LPV

Devenir des demandes

Une fois la demande transmise aux services de I'état, il est possible de suive son statut sur la page dédiée.

Quant « 'état interne » indique « Validé et copié » cela signifie que la demande a été validée par les services de
I’état et que l'autorisation d’acces a été transmise sur le point d’acces concerné.

| |

Immatriculation Entreprise Maotif de visite Debut de visite Fin de visite Etat Interne

980 CCV 31 travaux 19/09/2017 21/09/2017  Validée et copiée



