AEROPORT
toulouse blagnac

ALTERNANCE
ASSISTANT SUPPORT ACHATS (H/F)

a société ATB exploite et développe I'aéroport de Toulouse-Blagnac. 3¢ Aéroport Régional Francais pour le trafic et 1" pour le frét,
I'’Aéroport Toulouse-Blagnac est une plateforme aéroportuaire d’envergure internationale. Tournée vers l'avenir, la société Aéroport
Toulouse-Blagnac a pour objectif de rester compétitive face aux défis qui s’annoncent et aux ambitions qu’elle nourrit.

Intégré au sein du service achats rattaché a la Direction Financiére, vous patrticiperez, en collaboration avec I'équipe du support achats
(gestionnaires achats et juriste).

@ MISSIONS
THEMATIQUES DE FOND:
+ Participer au déploiement de la politique d’achats courants de I'entreprise
* Accompagner la digitalisation achats (participation a I'étude d’opportunité, réaliser les interviews éventuelles,
participer a 'animation des ateliers de réflexion...).
THEMATIQUES RECURRENTES:
+ Assistance a la gestion des commandes

En lien avec un gestionnaire achats,

o  Créer des commandes,

o  S’assurer du respect des procédures d’achats par les prescripteurs,

o  Saisir les données de la commande sur la base du support de saisie commande transmis par le
prescripteur ou par I'acheteur, en s’appuyant sur les outils informatiques permettant de faciliter la saisie
d’informations (réle de contrdle et de validation des informations saisies de maniére automatisée).
Envoyer les commandes aux fournisseurs,

Saisir les réceptions dans SAP (entrée marchandise),
S’assurer du respect des dates de livraisons des biens ou services,
Relancer les prescripteurs lorsque la date de livraison figurant sur la commande est dépassée et tracer
les raisons pour lesquelles les entrées marchandises ne sont pas saisies.
o Prendre en charge la résolution des litiges (facture en écart par rapport a la commande) en relation
avec la comptabilité, les acheteurs et les prescripteurs.
+ Classement des contrats et archivage
+ Assistance a 'administration de I'outil du profil acheteur (chargement des publications, publication des additifs
et questions réponses, ouvertures de plis)
+ Assistance des acheteurs pour la révision de la liste des fournisseurs autorisés

NIVEAU D’ETUDES

Bac +2 spécialisation gestion de la PME
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QUALITES/COMPETENCES

Rigueur-méthode, travail en équipe, force de proposition, autonomie

A partir de Septembre 2023 pour une durée de 1 an

AVANTAGES

Grille conventionnelle applicable a l'apprentissage, tickets restaurants, mutuelle d’entreprise famille,
prévoyance, intéressement, participation, remboursement 85% abonnements transports publics, forfait
mobilité durable (vélo/covoiturage), créche entreprise, CESU, prestations du CSE
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@ DATE DEMBAUCHE

Encourageant /inclusion et la diversité, Aéroport Toulouse-Blagnac s’engage en faveur de I'emploi des personnes en situation de handicap, et a lutter
contre toutes les formes de discrimination dans /'acces a I'emploi, a la formation, a la promotion, et plus largement dans nos environnements et cadres de
travail.

Cette offre d’emploi est donc ouverte a toutes et a tous.

postulez ici




